KAUNO SPORTO MOKYKLA ,,GAJA*
TRENERIY IR INSTRUKTORIY ATMINTINE

Veiksmai ir darby seka

Atsakingas
asmuo

Kontaktinis
numeris

Treniruotés laiko

ir vietos keitimas

PraSymas perkelti treniruotés vietg ar laikg teikiamas per sportininky
lankomumo sistemg (telefong) — ne véliau kaip likus 2 val. iki treniruotés
pradzios.
Prie$ keiCiant treniruotés vietg/laikg reikia suderinti su sporto Sakos
specialistu.
Treniruotes galima perkelti tik j darbo dienas pagal darbo laiko grafika.

Negalima i$ darbo dienos iSsikelti visy tos dienos treniruociy.

Jei treniruoCiy vietos/laiko keitimas apima ilgesnj nei 1 savaités intervalg,

keiCiamas darbo laiko grafikas.

Laikiny darbo laiko grafiky projektus turite parengti ir atsiysti savo sporto
Sakos specialistei per ne daugiau kaip 2 darbo dienas nuo jy sudarymo.

Laikini darbo laiko grafikai kei€iami tik nuo pirmadienio.

Dél lankomumo sistemos ar lankomumo Zyméjimo jrenginiy gedimus

pranesti savo sporto Sakos specialistei.

Vyriausiosios

specialistés




Darbuotojas, negalintis laiku atvykti j arba visai negalintis atvykti j darbg dél
iS5 anksto nenumatyty priezasCiy arba dél ligos, apie tai nedelsiant turi

informuoti sporto Sakg kuruojantj specialista.

K3 reikia zinoti
vykstant |
varzybas ar
mokomasias
treniruoCiy

stovyklas

Treneriai kartg per ménesj informuoja savo sporto Sakos specialistg apie

bdsimas kito ménesio varzybas, stovyklas.

Protokolai: po kiekvieny varzyby treneriai turi pateikti varzyby protokolus
per 3 darbo dienas, jeigu néra galimybés gauti - ne ilgiau nei per ménesj
nuo varzyby datos (nepristacius protokoly bus neleidziama vykti j kitas

varzybas).

Sportininky sagrasas: sportininky sagrasus treneriai pateikia su prasymu,
kai visi sportininkai turi galiojanCias sveikatos pazymas. Jeigu
sportininkas esantis sgrase neturi sveikatos pazymos — ne véliau kaip

likus dviem dienoms iki komandiruotés pradzios gali pristatyti sveikatos

pazyma.

Sveikatos pazymos: visi sportininkai treniruoCiy, varzyby ar stovyklos
metu privalo tureti galiojanCias sveikatos pazymas bei jas perduoti savo

sporto Sakos specialistei.

Vyriausiosios

specialistés




Prasymy
pateikimo

terminai

PraSymas vykti j varzybas/stovyklg - pries 3 kalendorines dienas iki

komandiruotés pradzios (jei j komandiruote vykstate savo darbo dieng).

PraSymas vykti j varzybas/stovyklg - pries 9 kalendorines dienas iki
komandiruotés pradzios (jei j komandiruote vykstate savo poilsio dieng);
Komandiruojame patvirtintame direktoriaus meénesio renginiy plane

Jjtrauktus sporto renginius, kuriuos galite rasti DVS Kontoroje.

PraSymas atostogy suteikimui — pries 14 kalendoriniy dieny (jeigu
atostoginius norite gauti prie$ atostogas). Taip pat kai atostogos ilgesnés

nei 2 savaités.

PraSsymas atostogy suteikimui — pries 4 kalendorines dienas (jeigu
atostoginius sutinkate gauti su einamojo menesio atlyginimu) bei atostogos

iki 2 savaicCiy trukmés.

PraSsymas Mamadienio/tévadienio suteikimui — pries 4 kalendorines

dienas.

PraSymas dél atleidimo i$ darbo — pries 20 kalendoriniy dieny (nebent su

darbdaviu susitariama dél trumpesnio termino).

Vyriausiosios

specialistés




Prasymas sportininky iSbraukimui i$ tarifikaciniy sgrasy pateikiamas iki

einamojo ménesio 28 dienos.

Prasymas dél sportininky atleidimo nuo mokesc€io pateikiamas artimiausia
diena, kai yra paskelbti oficialls protokolai. Pateikus praSymg ir rezultaty

protokolg, mokestis neskaiCiuojamas nuo kito meénesio.

Sportininky

priemimo tvarka

Naujus sportininkus registruoja tévai internetu mokyklos puslapyje
smgaja.lt
Informuokite tévus, kad:

o Bdtina pridéti vaiko asmens dokumento kopijg su vaiko asmens
kodu.

o Pageidautina kartu atsiysti mokescCio lengvatg suteikianCiy
dokumenty kopijas (daugiavaikiams, socialiai remtiniems
sportininkams) bei sveikatos pazymg (forma 068/a).

o E-pasto adresas — adresas, kuriuo bus siunliama sutartis ir
mokéjimo kvitai.

Gautas prasymas registruojamas DVS sistemoje ir persiun€iamas

kuruojanCiam specialistui bei treneriui.

Algimantas

Dambrauskas

+37065203038




Vyriausiosios specialistés, suderinusios su treneriu j kurig grupe priims,

teikia rezoliucijg siysti tévams sutart;.

Nuo 2024 m. sutartys pasiraSomos kvalifikuotu elektroniniu parasu (su
Smart ID, Mobile-T). Originalios popierinés sutartys priimamos tik

iSimtiniais atvejais.

Priémimas vykdomas ménesio pradzioje ir viduryje. Gavusios jsakymg
specialistés prideda naujus sportininkus j popamokiniy veikly lankomumo

apskaitos informaciné sistema.

Sportininko
sutarties
nutraukimas
(iSbraukimas i$
sportinio ugdymo

grupes)

Sutarties nutraukimo pagrindu gali bati:
e Teévy prasymas (e-pastu, uzpildzius prasymo formg);
« Trenerio praSymas (per DVS sistemg);

e Mokyklos direktoriaus jsakymu sudarytos komisijos sitlymas.

Paslaugy gavéjas, norédamas nutraukti Sutartj, turi maziausiai pries 14
dieny iki nutraukimo dienos, rastiSkai apie tai informuoti Mokyklg ir

sumokeéti apskaiciuotus mokescius uz sportinj ugdyma.

Treneriai praSymus gali pateikti iki einamojo ménesio 28 dienos.

Sportininkas iSbraukiamas jei yra susimokéjes mokescCius uz einamajj

Algimantas

Dambrauskas

+37065203038




ménesj. Kitu atveju turi bati pateiktas tévy pasiraSytas prasymas

iSbraukimui pagal nustatytg forma.

Komisijos sprendimu sutartis gali bati nutraukiama:

a.

b.

Jei sportininkas nelanko treniruoCiy daugiau kaip 30 kalendoriniy
dieny i$ eilés ir per §j laikotarpj pats sportininkas arba jo tévai (jeigu
sportininkas nepilnametis) rastu neinformuoja Mokyklos apie
pageidavimg testi Sutartj, nepateikia treniruoCiy nelankymg
pateisinanCiy dokumenty, mokestis uz sportinj ugdyma
nesumokamas daugiau kaip uz vieng ménes;j;

Jei sportininkas iki nustatyto termino nepateikia gydytojo leidimo

lankyti sporto uzsiémimus.

MokescCio uz
sporto mokymg

mokejimo tvarka

Mokestis mazinamas 50 procenty sportininkams, priimtiems j mokyklg

einamojo ménesio 15 dieng ar véliau.

Mokestis mokamas kiekvieng ménes;j iki einamojo ménesio 27 dienos.

Socialiai remtiny sportininky pristatytos pazymos (i§ socialinés paramos

skyriaus) paprastai galioja tik 3 ménesius, reikia pastoviai priminti

atnauijinti.

Algimantas

Dambrauskas

+37065203038




UZ pasiektg rezultatg vieniems metams nuo laiméjimo dienos atleidziami
Lietuvos suaugusiyjy cempionato 1-3 viety laimétojai ir tik Lietuvos jaunimo
Cempionai. Pateikus praSymg ir rezultaty protokolg, mokestis

neskaicCiuojamas nuo kito ménesio.

Mokestis mazinamas 50 procenty sportininkams iS Seimy, kurios augina
tris ir daugiau vaiky iki 18 m., pateikus Seimos sudétj patvirtinancius
dokumentus. Jei kuris nors vaikas vyresnis, jam reikia kasmet pateikti

pazyma, kad mokosi.

Sportininko ligos atveju mokestis nemokamas, jei dél to nelanké treniruociy
daugiau nei 20 dieny iS eilés per einamajj ménesj, arba mazinamas 50
%, jei nelanké ne maziau kaip 14 dieny i$ eilés. Tam turi bati pateikta
gydytojo pazyma arba iSrasas iS elektroninio sveikatos portalo esveikata.lt

ir rasytinis tévy prasymas.

Mokescio perskaiCiavimui, minéti dokumentai turi bati pateikti ne véliau kaip
per 3 darbo dienas po ligos. Jei susidaré mokescCio permoka, ji bus
iSlyginta per ateinanCius meénesius arba jg galima susigrazinti pateikus
praSyma pagal nustatytg formg_(https://www.smgaja.lt/tevams/dokumentu-

formos/ ).



https://www.smgaja.lt/tevams/dokumentu-formos/
https://www.smgaja.lt/tevams/dokumentu-formos/
https://www.smgaja.lt/tevams/dokumentu-formos/

Kvalifikaciniy
kategorijy
treneriams

suteikimas

Reikalingy dokumenty kopijos turi bdti patvirtintos atitinkamos
organizacijos antspaudu ir jgalioto asmens parasSu, nurodant

pasirasanciojo vardg, pavarde, pareigas ir datg.

Treneriy kvalifikacinés kategorijos suteikiamos nuo prasymo jstaigai

pateikimo dienos (arba nuo varzyby, kuriose pasiektas rezultatas, datos).

Atitinkamag kvalifikacine kategorijg siekiantis jgyti treneris ne véliau kaip per
2 ménesius nuo sportininko pasiekimo dienos (arba baigiantis turimos
kategorijos galiojimo terminui — ne véliau kaip likus 1 ménesiui ) turi pateikti

prasymg ir tinkamus rezultaty protokolus.

Trenerio kategorijos galiojimo laikas: pirma ir antra - 3 metai, trecia ir

ketvirta - 4 metai, penkta ir Sesta - 5 metai.

SALYGOS TRENERIY KVALIFIKACINEMS KATEGORIJOMS SUTEIKTI:

Priklausomai nuo dalyviy skai€iaus (dalyvavo ne maZziau kaip):

Lietuvos varzybos  [Tarptautinés varzybos

| Olimpiniy zaidyniy sportininkai 12 sportininky 3 valstybés
programg jtraukta

rungtis

Inga Navickiené

+370 611 3585




| Olimpiniy 2aidyniq|8 sportininkai 16 sportininky |16 valstybiy
programg nejtraukta

rungtis

Neolimpiné sporto8 sportininkai 32 sportininkai |16 valstybiy
Saka

Reikia aplenkti[75 % 25 %

varzovy

« Laikotarpis, per kurj pasiektas rezultatas:

Dabar treniruojamas sportininkas |Anksciau treniruotas sportininkas

ne anksciau kaip prie$ 4 metus ne daugiau kaip 8 metai nuo

treniravimo pabaigos

(iSskyrus 5-6 kategorijas)

e Sportininky treniravimo trukmé ir laiméjimy skaicius:

Jvykdyta Laiméjimy [Sportininky  [Treniravimo Minimalus
kategorija [skaiCius  skaiCius blsena treniravimo
laikas
1-3 2 1-2 Dabar => 6 mén.
treniruojamas
1-3 2 1-2 AnksCiau => 1 metai
treniruotas




3 1 Dabar => 6 mén.
1 treniruojamas => 1 metai
AnkscCiau
treniruotas
=> 1 metai
3 1 AnkscCiau Uz uzimtas
treniruotas vietas :
1-8 0Z, 1-6 PC,
1-EC
4-6 1-2 AnkscCiau => 1 metai
treniruotas
4-6 1 Dabar => 6 mén.
1 treniruojamas => 1 metai
AnkscCiau
treniruotas

Kaip susipazinti
su dokumentais

per DVS Kontora

Treneris privalo bent 1 kartg per savaite prisijungti prie DVS ,Kontora“ ir

M/K dokumentuose susipazinti su jam pateiktais dokumentais.

Su komandiruotés jsakymu treneris privalo susipazinti prie§ vykdamas j

komandiruote.

Justina

Petraskeviciené

+37065203041




Norint susipazinti su senesniais nei 3 ménesiy dokumenty, juos reikia

iSsifiltruoti:

Spausti M/K dokumentai;

DeSiniajame lango kampe virSuje spausti ,ISpléstinis®;

Kairéje puséje ,Reg. data nuo/iki“ jvesti datg, nuo kurios ieSkoti
dokumenty;

Paspausti kairéje puséje Zemiau suvestos datos esant] mygtukag
» Taikyti®.

Apacioje isfiltruojami visi dokumentai nuo suvestos datos, su kuriais

reikia susipazinti.

Prasymy

pateikimas

Prasymai teikiami per DVS ,Kontora“ arba popierinis praSymas (su parasu)

jteikiamas gyvai atsakingam darbuotojui.

Prasymo teikimas per DVS ,Kontora“:

Parengti praSymg pagal sporto mokyklos internetinéje svetaingje
pateiktg forma;

Prisijungus prie DVS ,Kontora“ spausti ,Rengiami dokumentai;
Kairiajame kampe spausti ,+ Naujas® ir atsidaro dokumento kortelé;
Dokumento korteléje pasirinkti dokumento tipg - ,Vidaus

dokumentas®;

Vyriausiosios

specialistés




Dokumento korteléje jrasyti dokumento antraste, kuri turi bati tokia
pati kaip prasymo antrasté, pvz. PRASYMAS DEL KASMETINIY
ATOSTOGUY;

Dokumento kortelés apacioje paspaudus ,Pridéti“ prikabinti pagal
formg parengtg prasyma;

Paspausti dokumento kortelés virSuje esant] geltong mygtukag
.ISsaugoti;

Paspausti ,Darby seka“;

Darby sekoje spausti ,Naujas®;

Suvesti Veiksmg — ,PasiraSymas” ir subjektg — savo vardg/pavarde
ir paspausti geltong mygtukg pridéti;

Suvesti Veiksmg — ,Registravimas® ir subjekta — Registratorius 1
arba Registratorius 2 (* surinkti Reg2) ir spausti geltong mygtuka
pridéti;

Registratorius1 — prasSymams dél trenerio
komandiruocCiy/atostogy/tévadieniy/kategorijy suteikimo ir kt.
Registratorius2 — prasymams dél sportininky atleidimo nuo

mokescio/perkélimo j kitg grupe/iSbraukimo ir kt.

Spausti geltong mygtukg ,Pradéti seka®;




o Grjzti j dokumento kortele;
» Spausti geltong mygtuka ,Pasirasyti‘;
o Atsivérusiame langelyje pasirinkti sprendimg — ,Pritarta“ ir paspausti

geltong mygtuka ,ISsaugoti”.

Negalima dirbti daugiau kaip 6 dienas iS eilés.
Maksimalus darbo laikas per parg — 12 valandy.

Minimalus paros poilsis — 11 valandy.

Maksimalus Maksimalus darbo laikas per savaite — 48 valandos.
darbo laikas ir | Maksimalus darbo laikas per savaite, turintiems papildomg darbo sutartj — | Justina
+37065203041
minimalus poilsio | 60 valandy. PetraskeviCiené
laikas Minimalus savaitinis poilsio laikas — 35 val.
Maksimaluls virSvalandZiai per savaite — 12 valandy (jei yra darbuotojo
sutikimas). Jeigu néra sutikimo — 8 valandos per savaite.
Maksimali virSvalandziy trukmé per metus — 180 valandy.
Trenerio darbo uzmokestis priklauso nuo koeficiento, kvalifikacinés
kategorijos, darbo valandy ir bazinio dydzio.
Trenerio darbo
Justina
uzmokescio Trenerio algos skai€iavimo formulé: A= (Koef.+Kat %) Et dydis x 1798 o +37065203041
PetraskeviCien

apskaiciavimas

A — atlyginimas
Koef — koeficientas. Jis jraSytas darbo sutartyje. Pradinis koeficientas

treneriams, turintiems vienodg darbo patirtj yra vienodas. Priklausomai




kasmetinio veiklos vertinimo rezultaty koeficientas gali didéti arba mazéti.

Pirmas treneriy kasmetinis veiklos vertinimas vyks 2025 m. vasar.

Kat % - priedas uz kvalifikacine kategorijg. Treneriams, kurie neturi

kvalifikacinés kategorijos, pridedamas 40 proc. priedas prie koeficiento; uz

| kategorijg pridedama — 45 proc., uz Il kategorijg — 55 proc., uz Illl — 65

proc., IV — 75 proc., V — 90 proc., VI — 100 proc. priedas.

Et dydis — etato dydis. Jis apskaiCiuojamas treneriui tarifikuotas darbo

valandas dalinant i$ 36 val. Pilnas trenerio etatas yra 36 val. per savaite.

1798- algos bazinis dydis, kurj nustato Seimas.

*Trenerio menesinis atlyginimas gali padidéti, jei komandiruotéje dirbama
virSvalandzius arba dirbama per poilsio dieng. VirSvalandziai apmokami

1,5 tarifu, o darbas poilsio dieng — dvigubai

Renginiy
organizavimas ir

komunikacija

Grjzus iS varzyby, stovykly ar kity renginiy, kuriuose dalyvavo misy sporto
mokyklos sportininkai, treneriai ar instruktoriai nuotraukas ir informacijg
apie uzimtas vietas ir/ar kitas naujienas pateikti per 3 dienas

komunikacijos specialistui.

Jeigu varzybose Lietuvoje ar uzsienyje dalyvauja keli mdsy sporto
mokyklos treneriai ar sportininkai - informacijg pateikia bendrai vienas

treneris (jusy nuspestas asmuo) uz visus mokyklos auklétinius.

Mantas

Markevicius

+37069162847




Del varzyboms reikiamy apdovanojimy susisiekti kaip jmanoma anksciau.
|spéti 3 savaités iki varzyby. Artéjant varzyboms (likus 5-7 dienoms)

pasitikrinti ar su apdovanojimy uzsakymais viskas gerai.

Mokykloje vykstant nereguliarioms veikloms (keliy dieny stovyklos,
vienkartinés treniruotés mokymo jstaigoms ir kt.) informuoti renginiy

organizavimo komunikacijos specialistg apie jy organizavima.

Jeigu organizuojamame mokyklos renginyje dalyvauja jasy auklétiniai,
kurie prisideda prie jo organizavimo - pasidalinkite su jais renginiy

organizavimo specialisto kontaktais.

Jeigu jus ar josy auklétiniai kelia nuotraukas j soc. tinklus - galite jy

paprasyti pazymeti (tag’inti) misy mokyklos puslapj sm_gaja.

Jeigu jlsy treniruojamo sportininko tévai nepageidauja bati vieSinami
socialinéje erdvéje - jy nuotrauky komunikacijos specialistui nesiysti arba

apie tai jspéti iS anksto.

Jeigu turite idéjy ir norite filmuotis/kurti video soc. tinklams susisiekite su

komunikacijos specialistu.




NAUJIEMS TRENERIAMS, jeigu turite problemy renkant vaikus grupéms,

susisiekite su komunikacijos specialistu.

ViesSieji pirkimai:
k3 reikia zinoti
treneriui,
darbuotojui pries
perkant sportinj
inventoriy,
sporting aprangg
ir kt.

Norint atlikti pirkimus:

Treneriai derina su savo sporto Sakos kuruojanciu vyr. Specialistu dél
planuojamo pirkimy poreikio ir jiems skirtos 1éSy sumos. Patvirtinus
biudzetg nustatoma kokiems tikslams ir per kokj laikotarpj bus naudojamos

skirtos léSos.

Suderinus skirtg 1éSy sumg, vyksta pirkimo planavimas su vieSyjy pirkimy
specialiste. Visi pirkimai sporto jstaigos vykdomi per vieSyjy pirkimy
vieSyjy pirkimy specialisté

specialiste. Treneriai teikia poreikius,

organizuoja pirkimg pagal jstaigos ir teisés akty reikalavimus.

Treneriy, darbuotojy poreikio teikimas vieSyjy pirkimy specialistei:
e poreikis pateikiamas rastu (el. pastu arba specialioje ar laisvoje
formoje);
e prekiy/paslaugy/darby pavadinimas, kiekis ir matavimo vienetas,
trumpas pagrindimas kodél reikalinga. Apibadinimas poreikio turi
bati kuo detalesnis (dydziai, spalvos, kiekiai ir t.t.).

Stasé

Rimkeviciené

+370652
03005




Darbuotojai ar treneriai kartu su vieSyjy pirkimy specialiste parengia
pirkimo objekto technine specifikacijg, kurioje apibréziami konkretls
reikalavimai dél perkamy prekiy, paslaugy ar darby (kiekiai, nustato

kokybés bei Zaliyjy pirkimy kriterijus, pristatymo terminai ir kt.).

Pagal paruostg technine specifikacijg vieSyjy pirkimy specialisté kreipiasi |
tris — penkis rinkoje veikianCius tiekéjus, siysdama kvietimus
pateikti pasidlymus elektroniniu pastu ar per CVP IS sistemg, CPO LT
kataloga.

Gavus tiekéjy pasitlymus , jie registruojami ir vertinami. Vertinimo metu
tikrinama ar pasidlymas atitinka pirkimo objekto techninés specifikacijos

reikalavimus, ir nustatomas laimeétojas.

Su laiméjusiu tiekéju parengiama pirkimo - pardavimo sutartis. Sutart]
pasiraso jstaigos direktorius bei tiekéjas. Sutartyje nustatomi pagrindiniai

jsipareigojimai, pristatymo terminai, atsiskaitymo tvarka, garantijos ir kitos

salygos.

Tiekéjui jvykdzius sutarties jsipareigojimus, atsakingas darbuotojas ar

treneris patikrina, ar pristatymo prekés/paslaugos/ darbai atitinka sutarties




salygas, ir patvirtina jy priemimg ir informuoja el. p. ar skambuciu savo

kuruojantj vyr. Specialistg ar kitg darbuotoja.

Turto apskaita

Sagskaitos faktiros per 5 darbo dienas nuo jos iSraSymo datos.

Kai uz paslaugas mokama grynaisiais butinas pinigy priemimo kvitas ar
kasos aparato Cekis. Jei mokama banko kortele - iSrasas i$ banko. Visais

atvejais bitina sgskaita/faktdra.

Apmokéjimui pavedimu skirtas sgskaitas/faktiras paslaugy tiekéjai

pateikia per tik per SABIS sistema.

Saskaitosi ir kiti dokumentai turi bdti originalis, o ne fotografuoti

(atsiskaitant avansine apyskaita).

Kai paslauga gaunama i§ asmens ar firmos, kurie dirba pagal individualig
veiklg - reikalinga individualios veiklos pazyma. Batinas el. pasto adresas,

telefono Nr.

Informuoti turto apskaitos specialiste sullizus ar sugedus inventoriui rastu,
pridedant nuotraukas per 5 dienas nuo incidento. Netinkamg naudoti

inventoriy pristatyti j Partizany g. 180 patalpas.

Aurelija Kibiene
Valdemaras

Morkinas

+37061481776
+37065203066




Norint naudotis mokyklos transportu reikia informuoti kuruojantj sporto
Sakos specialistg ir turto apskaitos specialiste (kuo jmanoma ankSciau

rezervuojant).

Mokyklos transportg perduodant ir priimant privaloma patikrinti salono

Svarg ir tinkamai uzpildyti kelionés Ziniarast;.

Pastebéjus uZsidegusig informacine lempute nedelsiant informuoti

technika.

Atsarginis langy plovimo skystis jdétas j bagaZine.

Tarnybinis automobilis DACIA DOKKER naudojamas tik LIETUVOS

teritorijoje.

Darbuotojy
sveikatos

knygelés

Treneriai privalo tikrinti sveikatg 1 kartg per metus. Nepasitikrines sveikatos

darbuotojas nuSalinamas nuo darbo nemokant darbo uzmokescio.

Sveikatg nemokamai galima tikrintis Darbo medicinos centre (KalnieCiy
poliklinika, Savanoriy pr. 369). Registruotis tel. +370 37313289, +370

312804. Registruojantis informuoti, kad siuncia “Gaja”.

Giedrius

Narakas

+37064431223




Darbuotojy asmens sveikatos pazyméjimus kontroliuoja direktoriaus
pavaduotojas dkiui. Jam pristatomi asmens sveikatos pazymejimai,

privalomi sveikatos ir higienos pazymeéjimai iki paskirtos dienos.




