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VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Pareigybés pavadinimas — vyriausiasis specialistas. Pareigybé priskiriama specialisty
grupei.

2. Pareigybes lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — kuruoti ir koordinuoti sportinio ugdymo procesa ir priskirty
sporto 3aky ir treneriy veikla.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui

ugdymui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Vyriausiajam specialistui keliami kvalifikaciniai reikalavimai:
5.1.  turéti aukstajj universitetinj arba aukstajj koleginj i$silavinima;
5.2.  turéti ne mazesng kaip vieneriy mety patirtj bent vienoje i$ 3iy sri¢iy:
5.2.1. darbo patirties sporto vadyboje arba sporto administravime;
5.2.2. darbo patirties sportinio ugdymo organizavime;
5.2.3. patirties sportingje veikloje;

5.3.  gebéeti puikiai dirbti kompiuteriu;

5.4. moketi bent vieng uzsienio kalba (angly kalba — privalumas);

5.5. iSmanyti Lietuvos Respublikos sporto jstatyma, Vyriausybés nutarimus ir Kitus
teisés aktus, reglamentuojancius sportg, suvokti biudzetiniy jstaigy veiklos principus, dokumenty
valdyma ir naudojima, teisés akty rengima;

5.6. gebeéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, dirbti individualiai ir
komandoje, iSmanyti profesinio bendravimo etiketg;

5.7.  gebéeti valdyti, sisteminti ir analizuoti bei apibendrinti informacija.



IITI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Vyriausiasis specialistas kuruoja jstaigos vadovo jsakymu priskirty sporto Saky veikla:

6.1.  organizuoja tarifikacijg teisés akty nustatyta tvarka;

6.2.  vykdo sportininky instruktavimo kontrolg;

6.3.  rengia treneriy darbo grafikus;

6.4.  vykdo metinio varzyby kalendoriaus vykdymo stebéseng;

6.5. vykdo skirty lé3y naudojimo kontrolg, bendradarbiaujant su turto apskaitos
specialistu;

6.6. vykdo duomeny rinkimg dél sportininky pavezéjimo i$ rajony ir perduoda juos
direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

6.7.  Kkartu su treneriais vykdo mokes¢&io uz sporto mokyma apmokejimo kontrole;

6.8.  vykdo sportininky profilaktiniy medicininiy patikrinimy kontrole;

6.9. stebi sporto stipendija gavusiy sportininky rezultatus ir teikia apie juos
informacija direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

6.10. prisideda prie sportinio ugdymo procesui reikalingy prekiy ir paslaugy jsigijimo
planavimo ir organizavimo;

6.11. rengia veiklos ir komandiruo¢iy jsakymus, i$laidy samatas, siun¢iamus rastus,
avanso apyskaitas, maistpinigiy i$mokéjimo Zziniara$¢ius ir kitus dokumentus, susijusius su sportinio
ugdymo organizavimu ir dalyvavimu varzybose, stovyklose ar kituose sporto renginiuose;

6.12. organizuoja treneriy ir sportininky dalyvavima varZybose, stovyklose ar kituose
sporto renginiuose;

6.13. vykdo treneriy ir sportininky dalyvavimo varzybose, stovyklose ar kituose sporto
renginiuose stebésena, kontrolg ir renka juose pasiekty rezultaty dokumentus, kurie registruojami
dokumenty valdymo sistemoje;

6.14. tvarko viding jstaigos duomeny bazg, elektroninj Zurnalg ir/ar lankomumo
sistema, pildo ir atnaujina juose numatytus duomenis;

6.15. tikrina treniruoCiy ir stovykly vykdyma ir teikia jstaigos vadovui patikrinimy
iSvadas;

6.16. stebi elektroniniy Zzurnaly pildyma, teikia pastabas treneriams dél pildymo
trikumy ir, treneriams nereaguojant j pastabas, informuoja apie tai direktoriaus pavaduotoja

ugdymui;



6.17. koordinuoja sportininky priémima, iSbraukima, atleidimg nuo mokes€io uz
sporto mokyma ir sutarty jsipareigojimy su sportininkais (jy tévais, glob¢jais ar riipintojais)
vykdyma;

6.18. prireikus bendrauja su sportininkais ir jy tévais (globgjais, rlipintojais);

6.19. suderinus su jstaigos vadovu, bendrauja ir mezga ry$ius su jstaigomis,
organizacijomis ir privaciais subjektais;

6.20. dalyvauja sudarant uzimtumo grafikus jstaigos patikéjimo teise valdomose
objektuose;

6.21. organizuoja treneriy pavadavima jy nedarbingumo metu, suderinus su
direktoriaus pavaduotoju ugdymui;

6.22. teikia jstaigos vadovui sitilymus dél sportininky ar treneriy skatinimo;

6.23. organizuoja sporto Saky susirinkimus;

6.24. bendradarbiauja rengiant projektus finansinei paramai gauti ir dalyvauja juos
jgyvendinant;

6.25. dalyvauja mokymuose ir perduoda gautg informacija mokyklos bendruomenei;

6.26. dalyvauja jstaigos vadovo jsakymu sudaryty darbo grupiy ir komisijy veikloje;

6.27. prisideda rengiant ataskaitas, plétros planus ir kitus dokumentus;

6.28. pavaduoja vyriausiuosius specialistus jy atostogy metu.

7. Vyriausiasis specialistas privalo laikytis darbo tvarkos taisykliy ir tvarkos apraSuose bei
kitose taisyklése nustatyty reikalavimy.

8. Vyriausiasis specialistas turi atlikti ir kitus, Siame pareigybés apra§yme nenumatytus, bet
su darbu susijusius direktoriaus pavaduotojo ugdymui pavedimus ir vykdyti kitus jstaigos vadovo

jsakymuose nustatytus jpareigojimus.

SUSIPAZINAU:

(darbuotojo pareigos)

(para3as)

(darbuotojo vardas, pavarde)

(data)



