PATVIRTINTA
Kauno sporto mok f

VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

. Parcigybés pavadinimas - viedyjy pirkimy specialistas. Pareigyb¢ priskiriama
specialisty grupei.

2.  Pareigybes lygis ~ B.

3.  Pareigybés paskirtis - teisés akty nustatyta tvarka organizuoti ir vykdyti jstaigoes
vieSuosius pirkimus.

4.  Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus mokyklos direktoriui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Viesyjy pirkimy specialistui keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip auk$tesnjjj idsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar
specialyjj vidurinj iSsilavinima, jgyta iki 1995 mety;

5.2, turéti ne maZesng¢ Kaip vieneriy mety darbo patirt] viedyjy pirkimy
organizavime arba ne mazesng kaip dveju mety patirtj vielyjy pirkimy iniciavime;

5.3. moketi bent vieng uZsienio kalba;

5.4. i8manyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus ir Kitus teisés aktus, reglamentuojandius viedujy pirkimy vykdyma, ir gebéti juos taikyti
praktiskai; (

5.5. mokéti dirbti kompiuterinémis programomis (naudotis ,,Microsoft Word" ir
»Excel programomis, elektroniniu pa$tu, teisés akty ir kity dokumenty paieskos sistemomis),
iSmanyti dokumenty valdyma;

6.  Viedujy pirkimy specialistas turi turéti buhalterinés apskaitos pagrindus ir gebeti

savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, sklandZziai déstyti mintis radtu ir ZodZiu.



I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Vieduyjy pirkimy specialistas, siekdamas jstaigos veiklos tiksly jgyvendinimo, atlieka
Sias funkcijas:

7.1. organizuoja vie$uosius pirkimus:

743 rengia pirkimo paraidkas;

7.1.2. atlieka rinkos tyrimus;

7.1:3, ivertina ir sitlo tinkamiausig prekiy ir/ar paslaugy pirkimo bida;

7.1.4. rengia paZzymas, protokolus, ataskaitas, kitus su pirkimu susijusius
dokumentus;

04 renka duomenis ir parengia technines specifikacijas;

7.1.6. pateikia atsakymus | tiekéjy klausimus;

7.1.7. vykdant skelbiamus konkursus, bendradarbiauja su viedujy birkimq
komisijos nariai ir koordinucja jy darba;

043 BT rengia ir/ar derina pirkimo sutartis su laiméjusiais tickéjais ir
uztikrina, kad kiekvienoje sutartyje bty numatytas sutarties galiojimo terminas ir sutarties verté
eurais;

7.1.9. vykdo sutartyje nustatytos sutarties vertés panaudojimo kontrolg;

7.1.10.  esant reikalui, teikia siglymus dé! sutardiy atnaujinimo, pratgsimo,
pakeitimo ar nutraukimo;

7.1.11.  skelbia CVP IS visa pagal teisés aktus reikalaujama paskelbti
informacijg ir teikia informacija, kuria reikia, paskelbimui intemetiniame puslapyje;

7.2, planuoja einamujy mety pirkimus, renka poreikius ir sudaro metinius vieSujy
pirkimy planus, teikia juos tvirtinti ir paskelbia informacingje viesujy pirkimy sistemoje,
kontroliuoja jy laikymasi ir savalaikj pakeitima ar papildyma;

7.3. teikia reikalingas ataskaitas vieSyjy pirkimy tarnybai;

7.4. vizuoja, registruoja visus pirkimo dokumentus, dirba su Kauno miesto
savivaldybés administracijos Finansy valdymo ir apskaitos sistemos VieSuju pirkimy moduliu
wVIRIS™: _

7.5, prizitri, kad visi pagal teisés aktus nustatyti asmenys, dalyvaujantys viedyjy
pirkimy procediirose, bty pasirade nesaligkumo deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus,
buty pateike savo vieSyjy ir privadiy interesy deklaracijas PINREG sistemoje;

7.6.  vykdo Kitus teisé¢tus mokyklos direktoriaus nurodymus.



IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8.  Viedyjy pirkimy specialistas atsako teisés akty nustatyta tvarka uZ tai, kad jam
pavestos uzduotys biity jvykdytos laiku ir kokybidkai, laikantis Lietuvos Respublikos vielujy
pirkimy jstatyme ir kituose teisés aktuose nustatyty reikalavimy bei uZz pateiktos informacijos
teisinguma, vvkdomy viesyjy pirkimy saZiningumg ir skaidruma.

SUSIPAZINAU:

(darbuotojo pareigos)

(parasas)

(darbuctojo vardos, pavarde)

(data)



