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TURTO APSKAITOS SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Pareigybés pavadinimas — turto apskaitos specialistas. Pareigybé priskiriama specialisty
grupei.

2. Pareigybé lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — turto apskaitos specialisto pareigybé reikalinga vykdyti turto
Jsigijimo, apskaitos ir ekploatavimo funkcijas.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus mokyklos sporto baziy

administratoriui.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Turto apskaitos specialisto kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj
vidurinj i§silavinima, igyta iki 1995 mety;

5.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus ir normatyvus, reglamentuojancius
buhaltering apskaita;

5.3. zinoti apskaitos dokumenty pildymo pagrindinius principus (periodiskumo,
apskaitos pastovumo, turinio svarbos ir Kiti principai);

5.4. iSmanyti prekiy, paslaugy pirkimo-pardavimo tkiniy operacijy atlikimo ir
registravimo apskaitos registruose tvarka;

5.5. zinoti turimo turto savybes, saugojimo reikalavimus, inventorizacijos atlikimo
tvarka, medziagy sunaudojimo bei nuraS§ymo normas ir tvarka, sgmaty rengimo principus;

5.6. iSmanyti tarnybinio etiketo reikalavimus;



5.7. iSmanyti dokumenty rengimo ir valdymo reikalavimus, organizacings,
tvarkomosios dokumentacijos sistemas;

5.8. iSmanyti sutarc¢iy sudarymo ir vykdymo tvarka;

5.9. zinoti darbo organizavimo tvarka;

5.10. iSmanyti darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo
elektros reikalavimus.

6. Turto apskaitos specialistas privalo vadovautis:

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

6.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanCiais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo
santykius, darbuotojy saugg ir sveikata;

6.3. Darbo tvarkos taisyklémis;

6.4. Darbo sutartimi;

6.5. Siuo pareigybés aprasymu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Turto apskaitos specialistas atlieka Sias funkcijas:

7.1. kontroliuoja mokyklos turto, patalpy inventoriaus efektyvumg, racionaly
panaudojimg ir tinkamga eksploatacija;

7.2. tvarko prekiy — materialiniy vertybiy apskaita, nustatyta tvarka rengia ir teikia
sunaudoty medziagy mokyklos veikloje nuraSymo aktus, ataskaitas apie jy kitima bei likucius,
nuolat tikrina, kad medziagy, prekiy, likuciai atitikty nurodytiems likuciams buhalterijos
dokumentuose;

7.3. organizuoja metines inventorizacijas;

7.4. veda vieSyjy pirkimy verciy apskaita;

7.5. kontroliuoja transporto priemoniy kuro sunaudojima, techning biikle, teikia kuro
sunaudojimo ataskaitas;

7.6. kontroliuoja ir perduoda programoje gaunamas saskaitas faktiiras KBJBA
specialistei;

7.7. sudaro patikéty materialiniy vertybiy saraSus ir privalo zinoti kam jos priskirtos;

7.8. yra materialiai atsakingas uz mokyklos ilgalaikj materialyjj ir trumpalaik] turta.



padeda rengti priemones turto saugumui uZztikrinti, uzkirsti kelig trikumams ir neteisétam

materialiniy vertybiy naudojimui, finansing—iiking veikla reglamentuojanciy jstatymy pazeidimams.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Turto apskaitos specialistas atsako teisés akty numatyta tvarka uz tai, kad jam pavestos
uzduotys bty jvykdytos laiku ir kokybiSkai, uz tiesioginio vadovo nurodymy vykdyma, uz tinkama
ir tiksly pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy vykdyma, uz jstatymy ir Vyriausybés nutarimy,

norminiy akty reikalavimy vykdyma, uz pateiktos informacijos teisinguma.

Susipazinau

( darbuotojo pareigos)

( parasas)

( darbuotojo vardas, pavardé)

( data)



