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SPORTININKU APSKAITOS SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Pareigybés pavadinimas — sportininky apskaitos specialistas. Pareigybé priskiriama
specialisty grupei.

2. Pareigybé lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — sportininky apskaitos specialisto pareigybé reikalinga organizuoti
ir vykdyti mokesciy uz sporto mokyklos suteiktas paslaugas surinkimg i§ sportininky, sekti savalaikj
ju mokéjimg, tvarkyti surinkty mokéjimy apskaita, rengti sprendimy dél mokéjimo lengvaty
suteikimo projektus, vesti sportininky kaitos apskaita.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui

ugdymui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Sportininky apskaitos specialistui keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjji iSsilavinima, igyta iki 2009 mety, ar specialyjj
vidurinj i§silavinima, igyta iki 1995 mety;

5.2. iSmanyti dokumenty rengimo taisykles;

5.3. 7Zinoti mokyklos nuostatus, mokyklos direktoriaus jsakymus, darbo tvarkos
taisykles, saugos ir sveikatos instrukcijas;

5.4. gebéti rasti ir analizuoti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus,
savivaldybeés ir kitus teises aktus;

5.5. turéti gerus darbo su informacinémis technologijomis jgtidzius;

5.6. gebéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla, sklandZiai reikS§ti mintis

zodziu ir rastu, kaupti, analizuoti ir sisteminti informacija, apibendrinti ir daryti iSvadas.



111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sportininky apskaitos specialistas, siekdamas jgyvendinti mokyklai keliamus tikslus,
vykdo Sias funkcijas:

6.1. vadovaudamasis Kauno miesto savivaldybés tarybos sprendimais, rengia jsakymy
projektus dél sporto mokyklos moksleiviy (sportininky) priémimo j sporto mokyklg, pasalinimo i$
jos, atleidimo nuo mokes¢iy uz suteiktas mokymo paslaugas dél ligos bei kity priezasciy,
vadovaujantis iSduotomis paZymomis i§ socialinés ripybos skyriaus, sveikatos gydymo jstaigy
pazymomis bei oficialiais varzyby protokolais; jsakymy projektus derina su direktoriaus pavaduotoju
ir sporto Sakas kuruojanéiais vyriausiaisiais specialistais.

6.2. pagal poreikj teikia direktoriaus pavaduotojui ir sporto Sakas kuruojantiems
vyriausiesiems specialistams suvestines apie laiku nesumokétus mokescius;

6.3. nuolat teikia informacija treneriams apie jy treniruojamy moksleiviy (sportininky)
finansiniy jsipareigojimy nevykdyma;

6.4. rengia ir registruoja mokiniy priémimo j sporto mokykla sutartis;

6.5. nuolat vykdo moksleiviy (sportininky) apskaitg;

6.6. administruoja mokesciy platformos ,,Viena sgskaita® pateiktus duomenis apie
atliktus mokéjimus, juos perduoda B] ,,Kauno biudzetiniy jstaigy buhalteriné apskaita“;

6.7. administruoja ir tvarko mokiniy asmens duomeny registra, vadovaudamasis
Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais patikétas asmens duomeny
tvarkymo funkcijas;

6.8. priima rasytinius asmeny praSymus, tikslina jy esme ir pateikty dokumenty (priedy)
reikalingumg baitiniems sprendimui priimti;

6.9. pagal kompetencija aptarnauja asmenis telefonu, teikia turimg informacijg arba
nurodo galinCio suteikti reikiamg informacija asmens kontaktus; prireikus laiko iSsamiam atsakymui
parengti, susitaria dél informacijos pateikimo véliau;

6.10. vykdo kitus vienkartinio pobudZzio tiesioginio vadovo arba mokyklos direktoriaus

nurodymus.



SUSIPAZINAU:

(darbuotojo pareigos)

(parasas)

(darbuotojo vardas, pavarde)

(data)



