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ADMINISTRATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

Pareigybés pavadinimas — administratorius. Pareigybé priskiriama specialisty grupei.
Pareigybés lygis — B.
Pareigybés paskirtis — administruoti konkrec¢ias mokyklos sporto bazes.

Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus sporto baziy administratoriui.

Il SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Administratoriui keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

5.1.

turéti ne zemesn] kaip aukstesnjjj iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj iSsilavinima,

1gyta iki 1995 mety;

5.2.
5.3.
5.4.
5.5.
5.6.
5.7.

gebéti jvertinti techning-tkine sporto baziy bukle ir numatyti reikalingus darbus;
iSmanyti darbo priemoniy ir jrankiy riisis, jy darbo ir saugojimo tvarka;

zinoti administruojamy patalpy iSplanavima, evakuacijos schemas;

zinoti darbuotojy darby saugos ir sveikatos, higienos reikalavimus;

gebéti savarankiskai priimti sprendimus, taikyti jgytas Zinias ir jgidzius;

gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla.

111 SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Administratorius, siekdamas jgyvendinti mokyklai keliamus tikslus, vykdo Sias funkcijas:

6.1.

administruoja jam jsakymu priskirta mokyklos sporto bazg:



6.1.1. atvykus j darbg apeina teritorija, patalpas, patikrina langus, duris, elektros
irengimus, iSeinant — atlieka tuos pacius veiksmus, priduoda signalizacija;

6.1.2. regulivoja srautus, stebi lankytojus, teikia jiems informacija savo
kompetencijos ribose;

6.1.3. uztikrina atsakingy asmeny patekimg j patalpas;

6.1.4. neijleidzia j patalpas pasSaliniy asmeny;

6.1.5. kasdien apzitri patalpy techninj stovj ir:

6.1.5.1. rades smulkiy trokumy ar gedimy, imasi veiksmy juos pasalinti,

6.1.5.2. radgs rimtesniy trilkumy ar gedimy, kvieciasi juos spresti technika;

6.1.5.3. rades dideliy trikumy, kuriy negali i$spresti technikas, nedelsiant apie
tai informuoja tiesioginj vadovg ir bendradarbiauja su atvykusiais triikumus $alinti ,,Kauno buty tkio*
darbuotojais;

6.1.6. atlieka nesudétingus darbus;

6.1.7. atjungia jrengimus esant netinkamai jy eksploatacijai;

6.1.8. paruosia patalpas varzyboms ir kitiems renginiams;

6.1.9. sustabdo darbus, kurie kelia grésme sportininky sveikatai ar gyvybei;

6.1.10. tvarko savo veiklos dokumentus, dirba dokumenty valdymo sistemoje;

6.1.11. kontroliuoja materialiniy vertybiy naudojima;

6.1.12. nedelsiant informuoja tiesioginj vadovs, pastebéjus vagyste ar galimg
jsilauzima, viskg uzfiksuoja ir bendradarbiauja, teikiant apie tai informacija policijai;

6.1.13. vykdo saugos ir sveikatos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos
reikalavimus;

6.1.14. Kkilus gaisrui, elgiasi ramiai, nesutrinka, jvertina situacijg ir organizuoja
zmoniy evakuacija, iSkvie€ia ugniagesius arba gesina gaisrg esamomis priemonemis, jeigu tai nekelia
grésmeés gyvybei, sveikatai ir saugumui;

6.1.15. bendradarbiauja su treneriais, sportininkais, jy téveliais;

6.1.16. palaiko bendrg tvarka;

6.2. teikia siilymus dél jsakymu priskirtoje bazéje reikalingy atlikti darby, papildomy
jrengimy jisigijimo ar esanciy tvarkymo;

6.3. imasi kity Siame apraSyme nenumatyty funkcijy, susijusiy su jsakymu priskirtos
mokyklos sporto bazés tinkamu administravimu;

6.4. vykdo kitus tiesioginio vadovo pavedimus.
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